ous Instituto Federal de Goias - Campus Aparecida de Goidnia
Geréncia de Pesquisa, Pds-Graduacio e Extensdo - GEPEX

INSTITUTO ~ . 7 ~
FEDERAL Coordenacdo da Secretaria de P6s-Graduagdo

Tutorial para solicitacao de Diploma
Para formalizarmos seu pedido, solicitamos que abra um chamado no Sistema Suap

(suap.ifg.edu.br), atribuido a Coordenacdo de Secretaria de Pds-graduacdo, e anexe O0s
seguintes documentos:

1. Certidao de Nascimento /casamento;

2. Carteira de ldentidade (apresentar RG atualizado caso tenha alteracdo de nome na certiddo de
casamento);

3. CPF;
4. Titulo de Eleitor;

5. Certiddo de Quitacéo Eleitoral;

6. Certiddo de Reservista (caso do sexo masculino);

7. Diploma de Graduacéo (frente e verso);

8. Historico da Graduacao;

9. Ata de Dissertacdo/TCC (verificar no processo de Qualificacdo / Defesa de Trabalho de Concluséo)

10. Requerimento de solicitacéo de certificado/diploma — este documento devera ser extraido do Q-
académico, na aba EGRESSOS (logar como egresso). O requerimento devera ser preenchido e seus
dados deverdo ser conferidos, sob responsabilidade do egresso).

11. Declaracédo de Quitacdo (emitida pela coordenacdo do curso/programa).

A solicitacdo sera finalizada ap6s a abertura de processo eletrénico pela Secretaria de Pos-
Graduacao.

Orientamos que acompanhe seu chamado diariamente!

Abertura de Chamado no SUAP
Caso o discente ndo tenha mais acesso ao SUAP como “aluno”:

1) Para acessar o Sistema Suap (https://suap.ifg.edu.br/), devera clicar em “Esqueceu ou deseja
alterar sua senha?”


http://suap.ifg.edu.br/

suap INSTITUTO FEDERAL

Login

Alterar Senha

Documentos Gerais

Assinaturas Digitais

Processos Fisicos

Contratos

Processos Eletrénicos

Atividades Docentes

Demandas da Comunidade

Certificagio ENCCEJA

sistema unificado de
administragao pablica

DUCIIJ

2) Alterar senha - Em “Usuério” digite sua MATRICULA e, em seguida, preencha o campo

“CPF/Passaporte”.

Vocé recebera um link para redefinicdo de senha em seu e-mail (confira “lixo eletrénico” ou caixa

de SPAM).

suap INSTITUTO FEDERAL

Login

Alterar Senha

Documentos Gerais

Assinaturas Digitais
Processos Fisicos
Contratos

Processos Eletrénicos

Atividades Docentes

Demandas da Comunidade

Certificagdo ENCCEJA

P Alterar Senha

*Usudrio: [

informe a sua matricula’ yJSC seja servidor ou aluno. ou o seu CPF
* CPF/Passaporte:
e mmmmngmu.‘.wm seu Passaporte (BR123456)

™

Nao sou um robd

Enviar

Desenvolvimento por IFRN suaf

3) Apos o0 acesso ao SUAP, clique em “abrir chamado™:



® SERVICOS MICROSOFT

& Portal Office 365

= CENTRAL DE SERVICOS

= Meus Chamados 4+ Abrir Chamado
? Base de Conhecimentos + FalecomRH

= SERVICOSOCIAL

= Registro de Atividades

B PROCESSOS ELETRONICOS

= Todos os Processos

4) Clique em Atendimento “Académico do Campus — Estudantes e Servidores”

Listar Areas do Servico

Selecione a Area do Servico para qual deseja abrir o chamado

ADMINISTRACAO E ATENDIMENTO ACADEMICO LABORATORIOS TECNOLOGIA DA
MANUTENCAO PREDIAL DO CAMPUS - ESTUDANTES E INFORMACAO
SERVIDORES

# ReportarErro & Imprimir Topo daPégina



5) Clique em “Secretaria de P6s-Graduacao” — “Solicitagdo de Diploma (para cursos de mestrado)
(SPG-AA) ou Certificado de Especializacdo(SPG-AA) e leia as informacGes para preenchimento
do chamado:

x  +

<« C @ suapifg.edubr/centralservicos/selecionar_servico_abertura/atendimento-academico-do-campus-estudantes-e-servidores/?tab=secretaria-de-pos-graduacao 2 % 0O

endi A Chmpus - Estudant

Abrir Chamado para Atendimento Académico do Campus - Estudantes e Servidores

# INICIO
B DOCUMENTOS/PROCESSOS
£3 ENSINO Secretarla de Pos-Graduacso

@ PESQUISA

O TEC DA INFORMAGAO

& CENTRAL DE SERVICOS

Diplomas e Expedigdode Solicitagdo de Solicitagdes sobre
& ATIVIDADES ESTUDANTIS M - N =
- Certificados de Documentos de Informacgbes (SPG) Dissertacdo
® COMUNICACADSOCIAL Pés-Graduagdo Pés-Graduacdo (Stricto Sensu) e TCC
 EXTENSAO . ) ., . ) e - ; (Lato Sensu)
Disortonces St Sersup e 1EC
10 CUr Pés-G
de Pés-Graduagio
Emiss3o de Diplomas - Mestrado O 4 taria de Pés-Graduagso
SPG-APA)
2 Solicitacio de Cef SPY ._:_ =
Especializaco (S| s D !
E ik

6) Na descricdo do chamado, informe nome completo, nimero de matricula e curso e, anexe 0s
documentos necessarios (no final da pagina “anexar arquivos”):

<« C @ suap.ifg.edu.br/centralservicos/ab amado 2« 0O &

Emissdo de Diplomas - Mestrado (SPG-APA)

Descreva o Seu Chamado

© Informagdes para preenchimento do chamado:

Anexar arquivo Gnico

# INicio

B DOCUMENTOS/PROCESSOS 0 aluno no Q-académico (Login de EGRESSO)
£3 ENSINO

@ PESQUISA

£ TEC DAINFORMACAO
4 CENTRAL DE SERVICOS
= ATIVIDADES ESTUDANTIS

# COMUNICACAO SOCIAL Descriclo

i EXTENSAO

Outros Interessados




1) Acesse 0 Q-académico (http://academicoweb.ifg.edu.br/ ) — Modo Egresso:

- PROFESSOR

ALUNO

BEM VINDO AD PAIS DE ALUNO
il slernia e TEC. ADMINISTRATIVO

necessarios,

@ VALIDAR DOCUMENTOS

Desenvolvido por

(ualidadlad

0
solugcoes em informatica . lNSTITUTO FEDERAL

Goias

2) Digite Login (N° de MATRICULA) e Senha (¢ a mesma do SUAP):

REMI VINDD AD
Q-ACADEMICD WES

Um site que facilita as suas atividades.

Por favor. entre com suas informagdes de login

nos campos abaixo:

i S O Q-Académico Web oferece uma grande
|| — ] “ OK] quantidade de informacgdes para vocé. Através
Esqueci minha senha dos icones abaixo vocé pode conhecer melhor as

opgdes deste modulo.

Passe o mouse sobre os icones para visualizar
sua descrigao.

. O Q-Académico Web
PASSE 0 MOUSE SOBRE 0S ICONES:

P

o =

Qualidata Solucées em Informatica
www.qualidata com br



http://academicoweb.ifg.edu.br/
http://academicoweb.ifg.edu.br/

3) Clique em Solicitar Documento — Requerimento de Solicitacdo de Diploma

& -AcabEmico WEB =

00

P3gina inicial

fotografia ndo - S .
disponivel Bom dia, Leonardo Ribeiro Pinto !

Questionarios

MN3o ha gquestiondrios a2 serem respondidos
Pedido de Alteracdo de Dados Cadastrais

@ H2 erros em seu Cadastro de Aluno? Alguns dados mudaram, como seu
tel=fone ou endersco? Envie uma solicitaco de alteracio.

“. % Curriculo Pessoal
Mantenha seu curriculo atualizado.

\‘;"3 Verifique se ha ofertas de empregos para o seu curso
& Verifique se h3 ofertas de empregos para o seu curso

Solicitar Documentos
Solicite histéricos e declaracdes.

Documentos

Solicitagdes Realizadas @

Modulo Web - Solicitagao de Diploma de Pés-Graduagao

by Download



Nova Solicitagao

Selecione um documento

Duvidas:
Entre em contato com a Secretaria de P6s-Graduacao:
secretaria.profartes@ifg.edu.br
Telefone: 3507-5983



mailto:spg.goiania@ifg.edu.br
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